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第１節 Webオフィスの基本操作 

◆ 令和 7年 1月に「MS365Family」が値上げされ➡27,400円/年(2740円/月)となった。 

 インストール版 2024の価格は、34,500円となった。 

 対策として、無料ウェブ版ワード・エクセル・パワポの基本機能の活用を検討する。 

Web版オフィスは、ブラウザで動作するウェブアプリです。 

 標準の「MS365」Copilotをクリックして開く➡下図が開く 

 

 

 

 

 

 

 

◆ 標準でこのアイコンをクリックしても、Webオフィスが開かない。 

デスクトップ版が開く「不具合」がある。対策として下記の操作を推奨する。 

 エッジから➡「https://www.office.com/」を開いてタスクバーにピン留めする。 

第２節 アイコンをタスクバーに貼り付ける操作方法 

① エッジから「https://www.office.com/」のページを開く。下記参照 

 

 

 

 

 

 

 

② 画面右上の「…」をクリック➡メニュー展開 

③ 「アプリ」➡「MS365Copilotで開く」クリック 

④ 下図表示➡「タスクバーにピン留め」 

⑤ 右図表示➡「はい」➡タスクバーに表示される。 

 

  

 

 

 

 

 

 

⑥ タスクバーのアイコンをクリック➡「ワード」「エクセル」クリック➡Webの白紙が開く 

 

https://www.office.com/ 


